UNIUNEA EUROPEANA
* X %
* *
* *

PCCA <«

Programul Operational Capacitate Administrativd et te Structural
Competenta face diferenta! 2020

Fondul Social European

Guvernare transparenta, deschisa si participativa -
standardizare, armonizare, dialog imbunatatit
cod SIPOCA 35

ﬂ---
WWW.pOoCa.ro



UNIUNEA EUROPEANA

* X %
* *

PCCA <«

* *
L5 7S Programul Operational Capacitate Administrativd

Instrumente Structurale

Fondul Social European Competenta face diferenta! 2014-2020
[Denumirea twh/ 95! w( 59 {L{¢9a O9RAUGAL
SYuAd wSOAT AL
publice] "t wL+Lb5 /hal!bL/!w9! 5Lb hCL/L! ! LbCh|9ESYLX I NJ

{¢1 b5t w5L%l ¢ L 59{/1L{ iL !{LD} w!

5
Cod: P [Nr.LIN2E OSRdzNN RAY wS3AadiNuA

Autori:

Lauren®Gewmrgi an MAZI LU, expert “"n domeni ul o
transparentlD decizional D, Secretariatul Gener
deschisnD 7 relatia cu societatea civilD
MDdDI-Amgel i ca MITROI , expert transparentni, S
Directia pentru guvernare deschisnD i rel ati
|l lustrasia copertei, grafichD i tehnoredact al

Adina NANI, responsabil tehnologia informatiei, Secretariatul G eneral al Guvernului,

Directia pentru Tehnologia Informagiei

l ul i an BhLTEANU, responsabil tehnol ogi a i n
Guvernul ui, Directia pentru Tehnologia I nf ol
Coordonare:

Daniela NICOLNESCU, managemepabi @adt GuSYea mat a
Coordonare Politici I PrioritDgi

Mul Bumi m,
OanaElena Pintilei, Secretar de Stat , Secretariatul General al Guvernului

Corneliu-Alexandru Alexandru, Director general adjunct, Ministerului Afacerilor

|l nterne, Dalrecmperat =GenRel asi il e cu Institubias
George Dina, coordonator activitiDsi, Mi ni st el
pentru Relasiile cu Institusia Prefectul ui
Prefecsilor [Ii Expersilor din cadrul l nstitul
Cristian Airnei , expert superior/ ofiser asistengD ir
Dezvol tDridi Regional e [ Admini strasiei Publ i
Programul Operational Dezvoltarea CapacitDti.i
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
Progr amul Operational C a p2020l Administra

WWW.poca.ro
-2-



*

* *
* 5k

UNIUNEA EUROPEANA

Fondul Social European

* X %
*

PCCA <«

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

Instrumente Structurale
2014-2020

[Denumirea twh/ 95! w( 59 {L{¢9a O9RAUGAL
SYuAd wSOAT AL
publice] "t wL+Lb5 /hal!bL/!w9! 5Lb hCL/L! ! LbCh|9ESYLX I NJ

{¢1 b5t w5L%l ¢ L 59{/1L{ iL !{LD} w!

5
Cod: P [Nr.LIN2E OSRdzNN RAY wS3AadiNuA

[ ANTET ENTI TATE PUBLI ENTSAUTDENPMIBRE A

Aprob,
[ Functia conducDtorul ui
[ Nume, Prenume conducDDtor

[ SemnDt ur N]

ProcedurD de sistem

comunicarea din oficiu a informatii/l
standardi zat RI1 dtersarms psa rrRda n taesii gdue cair z
Cod: PSO[ Nr . procedurnD din Registrul de ¢
Editia ......, Revizia
Data: ........

Avizat,

Preredinte Comisia de Monitorizare

[ Nume, Prenume Preredinte Comisie de Monitor]
[ SemnDt ur N]

Verificat,

ConduchDtor comparti ment

[ Nume, Prenume conduchDtor compartiment ]

[ SemnDt ur N]

Elaborat,
[Nume, Prenume responsabil cu
elaborarea procedurii]
[ SemnDt ur N]

Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur c
Progr amul Operational C a p2020l Administra

WWW.poca.ro
-3-



UNIUNEA EUROPEANA

* X %
* *

PCCA <«

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

* *
* 5k

" Instrumente Structurale
Fondul Social European 2014-2020

[Denumirea twh/ 95! w( 59 {L{¢9a O9RAUGAL
Syuad WSOAT AL

publice] "t wL+Lb5 /ha!bL/!'w9! 5Lb hCL/L! ! LbCh/9ESYLJX I NJ
{¢!' b5 w5L%! ¢ ;L 59{/1L{ jL !'{LD!w!
d

Cod: P [Nr.LIN2E OSRdzNN RAY wS3AadiNuA

Cuprins

CUPIINS oo e nnnees e aeaees 4

L. SCOP oo e e ———————— s 5
1.1, SCOPUI GENEIAIR ....uiiiiiei ettt e ettt e e e e e ettt et bbb e e e e e e et e e e e e e 5
1.2, SCOPUI SPECITICE .eeeiiiiiiiie ettt ettt ee e e e e e e e et et e et e e e e e e e e ernnaanns 5

2. Domeniude apliCare ......ccccccccciiiiiiiiiis e e 5

3. Documente de..r.ef.er.il.nBD . . 5

4. Defini Bi i Li..abr.eVi.er i 6

5. Descrierea ProCeAUNT .....ccviviiiiiiiiiiiiis e e 8
5.1, CAArul GENETAL ... .o et e e 8
52. Delimitarea explicitHlea mcaadriulDpor tpofoaleidwlr v
desf NDlurate de _ se va compl et a i@umel.e.lBnsti't
5.3, 1dentifiCar@a MSCUMIOr  ..........uiiiiiiiiiiiii ettt e eee bbb eeeeeeeneene 30

6. Responsab.i.l.i.t.Ri .. s s 31

7. Formul ar evi dent.D..mod.i.f.i cDuri ... ... 35

8 Formul ar anal i.zD..pr.acedur Do L 36

9. Formul ar difuzar.e..procedur.D. ... .. 36

10. Anexe: Anexanr.1l dDiagrama de ProCes ........cccccevviiiiveiiiiiiies crvvrreeeeeeeeen 37

Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur c
Progr amul Operational C a p2020l Administra

WWW.poca.ro
-4-



UNIUNEA EUROPEANA

* X %

% PCCA <«

* *
L5 7S Programul Operational Capacitate Administrativd

Instrumente Structurale

Fondul Social European Competenta face diferenta! 2014-2020
[Denumirea twh/ 95! w( 59 {L{¢9a O9RAUGAL
SYuAd wSOAT AL
publice] "t wL+Lb5 /hal!bL/!w9! 5Lb hCL/L! ! LbCh|9ESYLX I NJ

Cod: P [Nr.LIN2E OSRdzNN RAY wS3AadiNuA

{¢! b5t w5L%! ¢ jL 59{/1L{ jL !'{LD! w!
K

1. Scop
1.1. Scopuri generale:

1 Stabilirea modului de realizare a pr oces ul ui ,ddepar@menteles I 1 DB i
persoanele implicate;

T Asigurareadexume redandeedsieat e der ul Drii proces

1 Asigumr ea confpiromegiets DY ui de activitDti, I ncl i
a personalului;

1 Sprijinirea acti vi tdld i lowantr ol 1 i l uar ea deci
ministerului/ aut or i t Dti i/ institutiei

1.2. Scopuri specific e:

T Asigurarea prezentDri.i standardi zate 7
pentru standardizarea datelor i i nfor ma
ministerele/ aut or i t Dtil e i i nstagrtiukiind ea fpiuybd ri ecae
a infioirlmat de i nteres public “;n format st a

T Asigurarea unui cadru or garmpivndhimbon®t Dy ir e
procesul ui de cioprecesultearansp gprudnti@ NDdeci zi onal

2. Domeniu de aplicare

Procedur a s e apl i cpBe Maa complatav e huméle
ministerului/ aut or iitnikttiiijt/die | €Dt re toate departament
veder ea amofigwa IlDirber ul ui acces | a infiroformeat i i | €
standardi zat ) i)i dne svcehdiesr,e ap raasoi sgpuarriernitiei deci zi

3. Documente de referinsh

1 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informa tiile de interes public

modi ficathD i completathh

T Hot Nr ©rl1@32002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

Legii nr. 544/2001 pr i vi nd l i ber ul acces l a jnfor
modi ficathD i completathh

T Memorandumul cu t ema 60Crejterea transpar
informatiil or d&l6);nteres publicd (2

1 Legea nr. 52/2003 privind transparenta deci zi onal D "~ n admi ni
modi ficathD, completathD i republicatD;

T Memorandumul de aprobare a participDri.
Partnership (2012);

1 Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea i nf or mat i i | or din i ns
modi ficathD i compl et at n;

T Hot Dr ©r e a Guvernul ui nr . 909/ 20114 privi

consolidarea admi ni-2020r arma ceii f ipauatl Btcieg; 2d0dmMp |
1T O. G. nr . 26/ 2000 privendmadotiatt DI gi ) comi
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f Linii directoare pentru participarea civil
adoptate de Comitetul de Miniytri al Consi
1 COM(2002)704 Communication from the Commission- Towards a reinforced

culture of consultation and dialogue - General principles and minimum standards
for consultation of interested parties by the Commission

T Legea nr. 24/ 2000 privind nor mele de tehi

1 Ho tarea Guvernului nr. 1361/2006 cu privirela consi nut ul i nstrum
prezentare I motivare a proiectelor de
Guvernului;

T Ordonant a Guvernul ui nr . 119/1999 pri vir
controlul financiar preventv , modi fi catihD, completatnhD i 7

1 Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlul ui i ntern manageri al al entitDtil

1T Legea nr. 16/1996 priyvind Arhivele Nation:

T Regul ament ul (UE) 2016/ 679 privind prote
privelte prelucrarea datelor cu caracter
acestor date I|i de abrogare a Directivei
protecsia datel or)

T [se va completa cu acte in¢gidente specific

4. Def i nilsevieri i a

41.Defini BI i

T

Entitate-aguwthdrnictDat e publ i c Dcompanesdodietate s i e [

nasional D, regi e aut ostauhsBy o usitate adminisratie | a ¢
teritorialDmasbobei aaBi, ocar persoadmi haser ¢a
fonduripubl i ce Fi/sau patrimoniu public.
Compartiment - Di recsBi e G e n e r DepatlamentD iSenkcitl, s Bireu,
Comi si i, i nclusiv i npetsonalitate i jed rsitdiucl urad | &

subordinea, coordonarea sau subautoritatea entit Dt i i ;
ConducDiDtor d € Piraatot Gemerah tDirector, L e f Departament
Serviciu, Lef Birou;

Procedur D demaduhspecificade iBalizareaunei act i vi t Dt i sau
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduride si st em | i proceduri oper asi
Edi ti e p+foocrendaurddt ual D a procedurii; Edi ti
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cOnd modifichDrile din structura procedur.
anterioare;
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
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T I nf or masieres pdblic -iont ce i nformasi e care priv
rezultn din activitDile unei autoritnDBi |
suportul oride formasaudemodul de expri mare a i nformasgi

T I'nformasie cu privirerilcaee datfeolremapmea res opmra lve
fizichD ident idleinecattDcadil D;

91 Date publice deschise-acel e date puse | a dispozitie d
i care sunt | iber de accesat, reutilizat

1 Format deschis - un format de f i I i er care este independ
utilizate I care se aflnND |l a dispozisia p
mpi edice reutilizarega documentelor "~ n cal

1T Responsabil "n domeni ul i nfpmemadand ode dem
pentru implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele
specializate pentru relatidi publice " n seil

T Autoritate sau i-mstceéugueéopiubdt eNDsau i nsi
util i zeazD s ausuesefmancarepubliceaz N r e

1 Actnormativ -act ul emis sau adoptat de o autori
gener al D;

1 Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

1 Recomandare-oricepunct de vedere, sugestie, propu
ver bal sau “n scris, primithD de cDtre au
interesatnD “n procesul de luare a deci zi.
normative;

T 17edi ns N -dwrodidancddesf DlFurathnN “n cadrul autori:t
i |l a care are acces orice persoanhD inter

f MinudBcumentul scris “n care se consemnea:
exprimate de participansi |l a oubéedchsD pul

1T Dezbatere pu®lncPea publichD, a@rlgami zaltOD yad
Legii nr. 52/ 2003;

T Asociasie | egaarli ceonosrtgamnuiizzadxi e ci vichD, sin
alt grup asociativ.de reprezentare civicQh

4.2. Abrevieri

1 CM- Comisia de monitorizare;

1 FOoFormular;

1 EOJElaborare;

1 Vdverficare;

1 Adaprobare;

1 Ap. daplicare;

1 Ah. darhivare.
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5. Descrierea procedurii

5.1. Cadrul general

51.1. Afi rRarea din oficiu a informatiilor de int
deschis
Garantatde prevederi l e Legi. nr . 544/ 2001, ale no
Constitutiei Rona@cesukelii,beprr igni anret”.n g@riNdi t al pe
la informatiile denpuneerednpabmi @rincipiulu
principi ul u i aplicBDrii uni tar e, obligatia-autor
desfPDjura acd imaniagrela densahi sND fathND de public
| egale “"n vigoare, accesul i ber 17i redumngr Bd
constituie regul a, lar |l imitarea asestotadsb
respectarea 1i aplicarea |l egii “n mod wunitar,

Prini nf or mati e de sient enrteesl epgueb loirci pei veffobematct ev

sau rezul t D dnuiminestertuinveiit Mtuitloer i t Dt i sau instit
de suportul or i de forma de exprimare a info
definejtef @grmati e cu privileeriae dianh®edremateire c
persoani fizichD identificatD sau identificabi
AutoritnDtile i institutiile publice care at

interes public :

T orice autoritate sau institutie pulbrdei chD
financiare publice;

T orice regie autonomih, companie national D,
coordonarea sau “n subordinea unei autori:t
statul rom©n sau, dupD dez,i too tuenrilaiCattied saadrmi
ori majoritar, precum i orice operator sa

acejytia prin legea nr. 51/2006 privind | eq

Mecani smul ui de omuwrfiiccDrui ia i nformatibilloey tde ci
obiectiv furnizarea a c¢oGin mfaor mautl t €t a nndfaorrdma
publicate " n mo d uni form | a nivel ul “ntregi
mecani sm unitar de comunicare a I nfontamdet i i | o
schNDderea numBDrul ui solicitDrilor de 1 nfor mat
cetDtenil or.
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur c
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Mecani smul comuni cBDr i din ofi ciafer D nifrosrtmattt
11 autoritnRtilor publice 3 metode, duplD cum wu
1. afiyhaneaediul fiecBhRDrei autoritDti/institul
2. publicarea " n  Moni tor ul Of i ci al sau “n mijl oa:t
publ i capriip pr ecumntgmetpropmie;pagi na de i
3. consultarea di recthD de cNDtre solicidgdinal pfriieci
autoritRDti/institutii publice a unui punc!i
cn sensul respectDridi 11 consol i dDrii princ
mentionate anterior vor fi compl etate ba ni:
instrumente suplimentare, “"n functie de dome]
I nformatiile de interes publ i c ,daer ec Ntrreeb ufiiee
autoritate sau i nst it psuntgupgelpbnlaegealr. 544/20H tn) de
umNt oar el e dcategori.i al cNDror continut speci f
Memor andumul cu privire | a crejterea trans
informatiilor de interes public:
T Fiecare autoritate sau i nsfi tcwtmuei pebldiinl
ur mPDt oarele informatii de interes public:

o actele nor mati ve car e regl ementeazi
autoritPDtii sau institutieil publ i ce;

O structur a organi zatorich, atributiile
functionaré, dpragdammnt e al autoritDtili

0O numel e 1 i prenumel e persoanel or din
institutiei publ i ce 1 i al e functi one
informatiilor publice;

o coordonatele de contadttakeeaupoabii Be]
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e -ma i | 1 i adr
paginii de Internet;

o sursele financiare, bugetul i bil ant ul

o programele 1i strategiile proprii;

o lista cuprinzand documentele de interes public;

olista cuprinz©nd <categoriile de docum
potrivit legii;

o modalitRDtile de contestare a deci zi ei i
Ssituatia “n care persoana se consider a
acces | a ledaihteras public solicitate.
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T AutoritRtile 1i institutiile publice au ot
buletin informativ care va cuprindeinf or mat i i |l e prevDzute de |
T AutoritPDtile publice sunt o blunrgpartperiodicD de a
de activitate, cel putin anual, care va fi
Partea a lll-a.

1 Orice autoritatecontra ct ant D, astf el pcruimm elsetgee ,d eafrienioctl
punhD |l a dispozitia pertenasatéjzionecendifi
|l a art. 7, contractele de achizitii publ i

Exceptiile prevDzudtee |dae accacderswll |lesgoeelt dl cét i

interpretare 11 aplicare.

Publicarea pe site -ul propriu de i nternet
| nf ormati idnet elie ddoec uitnt eres public se publich

9 intr-un format deschis dconform prevederilor Legii nr. 109 din 25 aprilie 2007

privind reutilizarea informatiilor din
accesul , fODrND nicio rest raccesulireutilizhrea, nat ur
prelucrarea automatiD ;documentelor "~ n cau
f intr-un format standardizat at©t “~n ,ccétea <ce
1 a aspectului i nformatiil or , uccopriyirer m pr
|l a crejterea tr anszpaarreean teafii 11Mr i 9t a nndfaorrdma
publ i c, asigur ©nd facilitarea identi fic
informatie publich, prin uniformizarea a
de internet @O©i npitiau¢omdiomuyudmnuAnexeinra2c est o
-Model sectiuni obligatorii "~ n pagina de

Sanctiuni

Conform prevederilor legale, refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei
autoritnDti or i institutidi publ i ce pentru a
constituie abatere 1i atrage rDspunderea di s«

Persoana care se consider D vDtNDmadePoateadredar e pt u
cu reclamasie administratisall cosduc Dxsorcal piub:

fostsol icitathBD informagia
¢cn conddarcedupB primirea rRNRDspunsul ui l a recl ams
“n continuare | ezat “n dr e poata apeld la prazeddlreede pr e v I
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
Progr amul Operational C a p2020l Administra
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contencios administrativ, care poate obliga autoritatea s a u institutia p
furnizeze informatiile de interes public i s
Control

AutoritnRtile i institutiile vizate de <cadru
interes public au oblciedatpiuat idhe aamuakal iuna r ar
i mpl ement Dr i i L eAnexa nr.13); pe cabedl 4ot ttalsthife Sécretariatului
General al Guvernului, nu mai t©rziu de 15 m;:
AutorithDtile publice | ocal 68ucdiumejjudetv,orr ¢ g@e
institutii lroportylrediZat p®nDui a data de 30 aprilie
Ministerele i celelalte autoritnDti al e ad
institutiil e oeartfreacttirud aus mivtoer rapoartele poni

c Nt Seeretariatul General al Guvernului.
5.1.2. Asigurareat ransparentei decizional e

Legea nr. 52/2003 privind trodbddmpanemt aeddaian
respectiv sarcina autoritddi bon nadmmai Rtir ade
dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea

deciziilor adani misturalteveegiActslter dpsiploize & i i
apl ichD de asemenea i documentel or de pol i ti
administratiei publice centrale.
AutorithDtile care au obligasia de a aplica pl
A Mi ni sterele I alte organe cemtsubarbirea al e
Guvernului sau a ministerelor;

A Serviciile publice descentralizate ale acestora;

A AutoritPDeile administratiei publice | ocal
(primarii); serviciile publice de interes | uft

Legea prevede d ouflecani sme de parti cifieeareeu popriclet Nt e
calendar i et ape:

1. Participa rea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ se
reali zeazD prin doulld metode: posi bilitatea
scrise i ointgrrirdé deabaterepubtice.
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
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Conform prevederilor legii nr. 52/2003, est e supus ¢ 0n Driceé pgrobes dei pub

elaborare a proiectului unui act cu caracternormatv. , adi clD orice act cu
generalDemi s sau adoptat dednoecaaenumeratda.at e publich
Caracteruinor mati v seeswtabiorettae ea publichDioateaat
actulnormativ; aceasta este responsabil D de “ntregu
Aut oritatea publichD initiatoare publichD proie
scopul ca publicul i nteresat sN poathN trans
Acesteat r ebui e analizate de initiator, care va d
includeri.i l or “"n forma finallD a proiectul u

motivathD “n scris

Autoritatea publichD initiatoareetbabare pbhObb
proiectului de act normativ, | a cererea scri s
alte autoritDnDti publ i ce.

2. Participarea publicului la procesul de lu  are a deciziilor administrative

Al doil ea mecanism de participare reglement
participarea c et et ambale aractuluianorraativa pria e persoanh
i nteresatpldar ppbpatpa direct la lucrDrile Yedin

i n s tiilor publice care fac obiectul leg ii.

Exceptdiei llea aplicarea obligatiei de transpar
aplicare.

Sanctiuni

Legea prevede expres c¢chD proiectul de act nor
autoritDeiI liot empaddtiee numali duphD definitivar
propunerilor formulate " n peri oada de consultare publicD.

Orice cetDtean care considerBD chD nu a fost r
adoptarea unui proiect de act normativ poate at aca documentul potrivit procedurii

contenciosul ui administrativ (conform | eqgi.
persoane ce se considernD vDtDmatnND sND solicit
anul area unui act adoptat de o institutie pul
Control
AutoritihDeile publice mentionate de | ege sunt
raport anual privind transparensa deci zional |
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
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Obligatia de publicare:

AutorithDtile publ i cpe site-uleppopriu,e 0 sI3 e @t bidn e ded
Transparmecizibnale “"n care sD se reghNseaschD toat
procedurilor de consultare publichD initiate.

In conformitate cu prevederile legii nr.  109/2007, documentel e trebuie
ntr-un format deschis .

O mentiune iempe@r tcddnt Bgea nr. 52/ 2003 specific

un set de reguli procedurale minime apl i cabil e pentru asigur
decizional e, per mi t ©nd i "ndamn®vd a) adiaror |
publice in derularea unor acti vi t Dt i participatitngereade n,

scopului legiutorului.

5.2. Delimitarea ex pl i ci t D a act i wiin Badruliportgiotivtuc e deu r a |
activitnwiratdesfdre se va completa numele (
instijtutiei

52.1. AfirRaretdidio a informatiilor de interes |
Ri deschis

a. ConducDhDtorul autoritpDti spersoanat wteiseion sa
implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 cumulate cu celelalte prevederi

|l egal e refearne¢adairreftamafinl or de interes pul
comparti mentele specializate pentru rel ati
scop.

b. Pl ani ficarea procedurii de comunicare din o
cn sensul asigurDridi me caniaimulorimadd idomu ndie
public, responsabilul " n domeni ul oserieder mat i

activitDtie,prdapddwecmuanl ur meazDhD:

bll dentifichD tipurile de informati.i de i nt e
din oficiu detinute de autoritate/instituti
T SolicitnD de |l a fiecare compartiment de sp
i nformatici odbareetiuud acticwni taltteiaist dc eesttawilla .
asigurDrii unui standard cu privire | a doct
administratia publichD central D i l ocal N,
de i nteres publ i c comunicnh t ut uilborode depe
specialitate formatul “n dveatee i nformatiil
Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
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T ¢ntocmejte I|ista cu documentele de inter
produse/ gestionate de institutie. AceastD
nomenclatorului arhivi sti ¢ pe care fiecare instituti
conform Legi. Ar hivel or Nationale nr. 16/ :
T I'nventariazhD seturile de informati. det i nt
oficiu conform prevederilor legale in vigoare:
1. Legi staet ireegl ementeazlD organizarea I fu

cNDtre fiecare act nor mati v (di sponi bil
http://legislatie.just.ro/

2. Conducereadl i sta compl et a persoanelor cu f
i prenume. cn cazul demnitaril or (mini
directori ai agentiilor/ companiilor de
cadrul companiilor de stat/regillor a utonome, vor fi publicate CV -ur i | e 7 i
fotografiile acestora, agenda de lucru p

3. Regul ament ul de organicwar @r gdi zfaurrat i atn
departamentelor.

4. Organigrama cu evi denti erea ur mhDt o ae wtietatea a s p e
civil D:

O numel e persoanelor care ;ocuphD pozitii ¢

o numDBDr ul maxi.nm de posturi

Al Dt ur i de organigramBD va exista wun | ink
functionar e, pentru i nformati. compl et e
componente.

5. Li sta i dat eallee densdontuacdgtil or care func
coordonarea sau sub autoritatea institut
6. Cari édpbObOblicarea anunturilor posturilor
respectivei institutidi

7. Pr ogr a mategiipropré t r

8. Rapoarte (yriapsotaurcdciei de activitate . al te
9. Nume i prenume al e frespangdabiliopandra dcdesulrla p u b |
informatii de interes public precmah i d
telefon).

10.Li st a cu documentel e de i nteres publ
produse/ gestionate de institutie, confor

11.Model de cerere tip/ formular - solicitare Th baza Legii nr. 544/2001 conform
Anexelor nr. 4-5.

12.Modalitatea de contestare a deci zi e 1 i model e de for
conform Anexelor nr. 6-7.

13.Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001 conform Anexei nr. 3.

14Bul et i nul i nformativ al I Avacouprmaetrimitefi or d e
cNDtre informadejéae pubiveanse sectiuni, r
centralizathD a acestora, ~n sensul cregt

Proiect cofinantat din Fondul Soci al Eur o
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15.Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare
deschis precum i recttidtiicddir.i |l e bugetare
l6.Executia BspetutatihDa plDtilor “n for mat C
frecventD lunarnND).8 conform Anexei nr

177Si tuatia drepturilor splawvbDalbeejydeaaal o
ce aucaracterspecial, al e angaj at i IblcrSe dhindicapenteur at ul
i nf or matdireu | | egal c aer deepturi,ocorffoent Modehulaie s t
prezentat in Anexa nr. 9.

18Bi Il anturile contabile semestriale.

199Pr ogramul anual de achizitii publice
200Centralizatorul a cohforma madeluiui dm r Angxauni. [10, cue ,
evidentierea executi ei contractelor, " n
o val oare total D mai mare de 5.000 euro,
2l.Contractele de aaoghozvaloapeblitoteal D mai
inclusiv anexele acestora.

22.Decl ar at i i de avere J1ialdeecpamrsadnal udeui i
publice ddemni t ari , functionar:.i publici, per s
23.Cereri/ formulare tipizate p e car e autoritnDtile admin
solicithD a feli cclotmpel ecteattliet edni . Fiecare fo

medi u estimativ pentru completare de cDt
24 Dat el e de cont ac tdenumireesediupnumereidé tBlefanffax,

adreseemai | , adreshD paginhD de internet.

25.Pr ogr amul de fauncitnisanarut i ei

26,LPr ogram de cauw dpireenctiezarea modul ui de " nsc
a datelor de contact pentru inscriere.

27.Pet iFadi e@sdmai | pentru transmiterea petiti
pentr u omedelprézentatin Anexanr. 11.

T ¢n conditiile “"n care | a maeivihednutli faiuctiora t4q
informati.i suplimentare <celor de mai sSus
comuni cRrii din of i ciu, acestea vor fi
principiului u n e i bune guvernDri

b2DeterminhD aplicabilitatea prevederilor |e

DuphD inventarierea informatiilor gestionat e

causddeci de, dawlD, estrecadrzar eaauhbrndnérncept

mecani smul comuni cBDr i din oficiu a inform

prevederile prezentei proceduri.

Categoriile de i nformati.i puddt amciesmalr eccgmunn
dinoficu sunt previDeat®4de20061, duphD cum ur meazl
f activitatea autoritiDilor I instituiilc
audienee desfDluratnD potrivit specificul ui C
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